
DEPUIS LE 1er JANVIER 2023 LA GAMME COURRIER A EVOLUE



Pour bénéficier des différents services de la Poste, il convient tout d’abord de 
se créer un compte en cliquant sur « se connecter »

Créer son compte en suivant les 
indications
- adresse mail
- mot de passe



Plus besoin de se déplacer à la poste, tous les services sont disponibles sur le site « La 
Poste »



La Poste offre la possibilité 

- d’imprimer des planches de 12 timbres
- d’imprimer son ou ses timbres à la 

demande (tarifs suivant poids du courrier)

Il suffit de cliquer sur « imprimer vos timbres »
suivant son choix

Dans l’exemple qui suit choix d’imprimer un 
seul timbre pour une lettre de 250 g



1er écran : 

Choix du visuel  
Plusieurs choix offerts  Il suffit de cliquer sur son 
propre choix (dans l’exemple « Régions de 
France » « vignette du Centre Val de Loire ») 

Choix du tarif en fonction du poids du courrier
En descendant dans l’écran cliquer sur le poids de 
son courrier, le tarif s’affiche automatiquement

Cliquer sur « Etape suivante » pour l’écran suivant 



2ème écran
Préparation de l’impression

Les timbres peuvent indifféremment 
être imprimés sur des feuilles de 
papier ordinaire (à coller 
simplement sur l’enveloppe) ou sur 
des planches d’étiquettes

Sur planche d’étiquettes possibilité 
de modifier la position d’impression 
du 1er timbre (ce qui permet de 
réutiliser une planche)
Le nombre de timbres à imprimer 
peut être modifié. Le prix à payer 
s’incrémente suivant le nombre 
choisi

L’étape suivante donne le 
récapitulatif de la commande



3ème écran
Récapitulatif de la commande

Une fois la commande terminée il convient de 
l’«ajouter au panier » en cochant la case des 
caractéristiques de l’envoi



En validant le panier sur cet écran 
vous pourrez vous connecter sur 
votre compte de la Poste.

Pour info il est nécessaire de disposer 
d’un compte sur ce site 

Se connecter avec ses identifiants 
(ou créer un compte) pour payer sa 
commande par carte bleue
Site super sécurisé avec codes de vérifications 

Ne pas cocher



Message de la Poste
Commande réussie avec possibilité de 
télécharger la facture

Et télécharger pour imprimer le ou les 
timbres



Réception de mails pour confirmer la commande ainsi que les références du paiement



Plusieurs thèmes proposés

Courrier dans la 
bibliothèque de 

l’ordinateur

Le courrier peut être préparé sur son propre ordinateur, choisi dans une bibliothèque de modèles proposés par le site ou 
rédigé directement sur le site
Un courrier préparé sur son propre ordinateur doit impérativement être enregistré en PDF pour éviter les modifications



Insertion d’une lettre déjà 
enregistrée sur l’ordinateur
Cliquer sur « Valider le contenu »

Choisir la couleur de l’impression
Puis « Valider les options 
d’impression »

Lettre simple ou recommandée 
choisir l’affranchissement puis
« Valider l’affranchissement »



Indiquer l’adresse de l’expéditeur
En se connectant sur son compte « la 
poste » l’adresse de l’expéditeur se crée 
automatiquement
Puis « Valider l’adresse »

L’expéditeur validé, saisie des 
coordonnées du destinataire
Cliquer sur « saisir manuellement »
Puis remplir la fiche du destinataire
« Valider l’adresse » 

La même lettre peut être adressée à 
plusieurs destinataires (maxi 100)



Valider la date d’expédition avec 
possibilité d’envoi programmé
Et valider pour voir le récapitulatif

Récapitulatif pour vérification avant de l’ajouter 
au panier pour paiement et envoi



En cliquant sur « voir mon panier » et connexion sur son 
compte « la poste », valider la commande en procédant 
au paiement
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